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® |INFORMES |
3370 022 | 02 | O |Informe de Asistencia ylo Asesoria Técnica 2 5 X X |Los Informes de Asistencia y/o Asesoria Técnica es laf
: P Néﬁﬁcaci(’)n fnscrip&ién ante la Red - T f_" documentacic’nn e inforrr-lacic')p' que hgce_referéncia_a_ todo lo
o . relacionado con la planificacion, realizacién y seguimiento de
*  Comunicaciones ; las asistencias técnicas que se realizan en el marco de la
. |Actas de reunién vigilapcia de Iqs eventos de in.terés en salud prIica.
‘ | Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
: * lInformes ! conservara en su soporte original, ya que representa el
i ' testimonio de la gestion del INS en asistencias técnicas e
; . iDocumento anexos informacion de interés en Salud Publica.
| 'Informe de Examenes de Vigilancia ylo Los Informes de Examenes de Vigilancia y/o Diagnostico de
|
3370 022 06 O iDiagnéstico de Enfermedades Virales 5 L 3 X Enfermedades virales son documentos de resultados de
-' ”S r' j"'d R ~|exéamenes para detectar parésitos en la sangre por el INS. De
} N acuerdo a la Resolucion 839 del 2017 su tiempo de retencion
. \Formato condiciones de llegada de muestra y sera de 15 afios, culminado el tiempo en el archivo central, la)
!Observaciones de la solicitud serie se conservara en su soporte original, al representar el
. iOficio de remisién testimonio de la gestion del INS en la generacion de
| informacion de interés en Salud Publica.
' *  Historia Clinica (si aplica) _
! * Ficha epidemioldgica (si aplica) | ‘
|
! * Acta de toma de muestras (si aplica) } .
' . EConsentimiemo informado ‘ ‘ i
. iActas de los puntos de recoleccion de la muestra \ ‘
(si aplica) ‘
= |Mapas (si aplica) i
# ;Ordenes médicas (si aplica) | |
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Reportes de resultados previos (si aplica)
Registros de cadena de custodia (si aplica)
Formato de custodia interna en el Instituto
Nacional de Salud
‘ Solicitudes de servicio redireccionadas a otras
‘ entidades (si aplica)
Informe de resultados
\Informes de avances periodicos
| Comunicaciones
3370 : 022 15 'Informe de Gestion 3 5 X Los Informes de Gestion son documentos que evidencian la
‘ T actividades realizadas por el grupo durante un determinado
‘ tiempo, el cual es entregado a la Direccion de Investigacion
Informe de gestion | para su publicacion en la pagina web. Cumplido el tiempo de
i | retencion la serie se elimina
i | ||
170 | 022 ‘ 1 \Informes a Organismos de Regulacion, : : w X j Los informes a organismo de regulacion, vigilancia y control
; iVigiIancia y Control ‘ i son los documentos que reflejan la gestion financiera vy
‘ = ”‘anorme B | | 'I'fioperativa de la direccion, a los entes reguladores. Una vez,
| \ ‘ | | culminado el tiempo en el archivo central se realizard una
: :Documento anexos | el i
3370 | 022 36 \Informes de Implementacion Normas ISO 5 15 X ! En el marco de la implementacion bajo las normas ISO/IEC
. BN [ G ] : ) R ‘ || 17025 e ISO/IEC 17043 los grupos de la Direccion de Redes
Comunicaciones | en Salud Publica generan documentos y registros que
Documentos técnicos (todos los registros técnicos permiten evidenciar la implementacion y mantenimiento del
asociados a acreditacion de la Direccion Redes en sistema de acreditacion desde el aspecto de gestion y técnico.
Salud Pablica) Culminado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie
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CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES-SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTO
DEP S SB Archwg de | Archivo crlels!o
Gestion | Central
o Nirifeerries Ysaieos de csiidad i S€ conservara en su soporte original
* |Documento anexos
® |PROGRAMAS |
3370 031 09 0 Programa de Evaluacién Externa del 5 15 X El Programa de Evaluacion Externa del Desempefio Directa .
] Desempenio Directa son documentos que evidencian el control de calidad
* |Cronograma de actividades realizado a los laboratorios. Culminado el tiempo en el archivo
‘ + |Comunicaciones central, la serie se conservara en su soporte original, ya que
; | orice - representa el testimonio de la gestion del INS.
‘ | . Inscripciones al Programa de Evaluacion Externa
| : del Desemperio Directa |
| | = Evaluaciones Externas del Desempefio | ' |
| |
} ¢ Informes parciales \ |
| * Informes finales anuales 1 g
! I
3370 031 12 O "Programa de Evaluacion Externa del 5 15 X } | El Programa de Evaluacion Externa del Desempefio Indirecta
S| e Desempeiio Indirecta i | son los documentos que establecen el procedimiento técnico
f | = }Cronograma de actividades N ‘ ' |para realizar la evaluacion de los Laboratorios por todo el
! \ . ‘ Boniublcadiongs ‘ 1erntpno Nacional por Parie del INS. C'uimlnado el tlempo. en el
| ‘ ‘ ) ) | archivo central, la serie se conservara en su soporte original,
‘ \ ¢ Evaluaciones Externas del Desempefio ya que representa &l testimonio de la gestion del INS.
= Informes parciales |
! = Informes finales anuales |
® |PROYECTOS ||
3370 | 033 13 0 ZProyectos de Investigacion de Virologia 3 7 X Los Proyectos de Investigacion de Virologia son documentos
= = — ~—{que muestran como funcion principal la elaboracion de
*  |Pre proyecto investigaciones cientificas dirigidas hacer aportes a la
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cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
DEP S SB SERIES-SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archiv.c’t de | Archivo cclelslo PROCEDIMIENTO
Gestién Central
‘Concepto Comité Tecnico Investigacion-CTIN y/o . infecciones virales que afecten a la salud. Culminado el tiempo
. Ccncepto Comité de Etica Métodos de | en el archivo central, la serie se conservara en su soporte
Investlgacmn CEMIN | ' original, ya que presentan valores secundarios de investigacion
+ |Aval del Comité Etico y ciencia para el INS.
* | Declaracidén consentimiento informado
= Instrumento para recoleccion de informacion ‘
‘Convenios (Gestion Financiera, Autorizacion de ? ‘
* | pago, Certificado de cumplimiento contractual, | ‘
Acta de liquidacion) | | ‘
: ‘ *  Informes técnicos de Avance ‘ ‘
j ‘ C; ‘Informes financieros parciales | i | h
‘ ‘ « | Informes financiero final I i 1
CONVENCIONES: / \
| B Serie I a Subserie \ I e Tipo Documental |

] CT: Conservacion Total

talizacion |

| E: Eliminacion | S: Seléccion \ [D: Dig
\

NN

.
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